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Guvernér Narodnej banky Slovenska vydava tento pracovny predpis:

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

ClL1
Predmet upravy

Tento pracovny predpis upravuje postupy, kompetencie, sucinnost a zodpovednost
organiza¢nych utvarov Narodnej banky Slovenska (d’alej len ,,NBS*) pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie
sluzieb
a) v sulade so zdkonom ¢.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon*),
b) vynatych z pdsobnosti zdkona

1. podla §1 ods.2 pism. k), ktoré priamo stvisia s Cinnostami (sluzbami) NBSY

vykondvanymi podl'a osobitného zidkona na ucely zabezpecenia jej hlavného ciela
a osobitnym zakonom ustanovenych uloh NBS,?) ktoré su vymedzené v prilohe &. 1,
2. podla § 1 ods. 2 pism. a) azj) al) az t) a ods. 3 zakona.

CL2
VSeobecné ustanovenia

(1) Narodnad banka Slovenska je podla § 6 ods.1 pism. d) zdkona verejnym
obstaravatel'om, a je povinna pri verejnom obstaravani zakaziek postupovat’ podla zakona.

(2) NBS pri zadavani zékaziek musi uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskrimindcie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

CL3
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na ucely tohto pracovného predpisu sa rozumie

a) obstaravanim verejné obstaravanie a obstaravanie zékaziek vynatych z pdsobnosti zdkona,

b) verejnym obstardvanim postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie
tovaru, zékazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb,
koncesia a stitaz navrhov, okrem zdkaziek vynatych z pdsobnosti zakona,

c) obstaravanim zakaziek vynatych z poOsobnosti zdkona postupy, ktorymi sa zadavaju
zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb, ktoré su podl'a § 1 ods. 2 a 3 zdkona vynaté z jeho pdsobnosti; ak nie
je mozné jednoznacne urcit, ze zdkazka je Uplne celd a v plnom rozsahu vynatd z

") § 42a druha veta zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 566/1992 Zb. o Narodnej banke
Slovenska v zneni zakona ¢. 519/2005 Z. z.

%) Napriklad zakon Narodnej rady Slovenskej republiky & 566/1992 Zb. o Narodnej banke
Slovenska v zneni neskor$ich predpisov.
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d)

g)

h)

)

k)

D

posobnosti zdkona podla § 1 ods. 2 a 3, bude sa takato zdkazka zabezpecovat postupmi
verejného obstaravania,

zakazkou na dodanie tovaru, zdkazka na uskutocnenie stavebnych prac, zakazka na
poskytnutie sluzieb (dalej aj ,,zdkazka®) zmluva alebo ramcova dohoda s pefiaznym
plnenim uzavretd medzi NBS na jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby; zdkazku nemozno rozdelit' ani zvolit' sposob
urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnat sa pouzitiu postupov zadavania
zakazky podl'a zakona a podla tohto pracovného predpisu,

predpokladanou hodnotou zdkazky cena bez dane z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH®),
ktord vychadza z ceny ocistenej o hodnotu DPH, za ktori sa obvykle na trhu predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v ¢ase obstarania,

gestorom gestor rozpoctovych prostriedkov uréeny osobitnym vnatornym pravnym
predpisom NBS? ktory uréuje najma funkéné a technické parametre predmetu zékaziek,
sutaznymi podkladmi pisomné podklady, grafické alebo iné podklady obsahujice
podrobné vymedzenie predmetu zdkazky; predmet zakazky musi byt opisany
jednoznacne, uplne a nestranne na zéklade technickych poziadaviek, tak aby boli zrejmé
vSetky podmienky a okolnosti ddlezit¢ na vypracovanie ponuky plnenia zmluvy
alebo ramcovej dohody; nélezitosti obsahu sutaznych podkladov su uvedené v casti II.
poziadavky na obstaranie zdkazky, ktorej vzor je uvedeny v prilohe ¢.2,

odborne spdsobilou osobou zamestnanec NBS na odbore hospodarske sluzby alebo
externd fyzicka osoba splnomocnena riaditel'om odboru hospodarske sluzby, ktora ziskala
odbornu sposobilost’ na verejné obstaravanie podl'a § 116 zakona a je zapisana v zozname
odborne spdsobilych oséb, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie (dalej len “Grad”),
poziadavkou na obstaranie zdkazky je ziadost’ na obstaranie prislusného predmetu
zakazky podl'a vzoru uvedeného v prilohe €. 2,

ponukou pisomna forma prejavu vole uchddzaa, ktory chce poskytnat NBS urcité
plnenie pri dodrzani podmienok ur¢enych v sitaznych podkladoch, obsahujiica doklady
a dokumenty potrebné na splnenie podmienok ucasti v procese obstardvania, najmai
pisomnu formu navrhu zmluvy alebo ramcovej dohody,

podmienkami Ucasti poziadavky gestora, ktorymi vyZaduje od uchadzaca alebo zdujemcu
preukazovanie = osobného  postavenia podla § 26  zakona, finan¢ného
a ekonomického postavenia, technickej alebo odbornej sposobilosti alebo inej schopnosti
podmienujicej ucast’ v obstaravani; rozsah poziadaviek na preukazanie technickej alebo
odbornej, financnej a ekonomickej spdsobilosti musi byt primerany a musi stvisiet
s predmetom zakazky,

podkladom na hodnotenie splnenia podmienok ucasti doklad alebo dokument
preukazujuci osobné postavenie uchadzaca alebo zaujemcu podl'a § 26 zékona, technicku
alebo odbornu sposobilost’, financné a ekonomické postavenie uchadzaca, zabezpecenie
kvality a enviromentalne manazérstvo,

m) technickymi poziadavkami gestora na predmet zédkaziek vychéadzajice ztechnickych

$pecifikacii, ktorymi sa uréuju ich charakteristické vlastnosti tak, aby spiiiali uréeny ucel;
pre tovary a sluzby tieto technické poziadavky zahtiiajii najmi charakteristiky vyrobkov
a materialu,

3)

Pracovny predpis Narodnej banky Slovenska ¢.43/2007 o zostavovani a vyhodnocovani plnenia
rozpo¢tu, o vyhodnocovani finanénych cinnosti a o vyhodnocovani vysledku hospodarenia
Narodnej banky Slovenska.
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p)

)

navrhom na obstardvanie zdkaziek NBS dokument, ktorym gestor preukazuje potrebu
obstarania a je potrebny k planovaniu obstaravania NBS na nasledujuci kalendarny rok,
elektronickym verejnym obstardvanim postup pri verejnom obstaravani, pri ktorom
niektoré alebo vSetky kroky postupu su realizované elektronicky, alebo prostrednictvom
elektronickych prostriedkov,

osobou poverenou vykonanim obstaravania zamestnanec NBS na odbore hospodarske
sluzby, prislusny zamestnanec gestora podl'a ¢l. 6 ods. 7 a 8, alebo externa fyzicka osoba
splnomocnend riaditelom odboru hospodarske sluzby na vykonanie obstaravania zakazky
s nizkou hodnotou a vykonania obstaravania zdkazky vynatej z pésobnosti zékona,
skupinou vyrobkov zatriedenie tovarov do ¢iselnych udajov s popisom, podl'a slovnika
spolo¢ného obstaravania (CPV), pricom prvé tri €islice ¢iselného kddu urcuji samostatné
skupiny vyrobkov,

kategoriou sluzieb zatriedenie poskytnutych sluzieb do samostatnych kategorii, ktoré st
uvedené v prilohach ¢. 2 a 3 zakona,

lehotou viazanosti pontk je lehota, pocas ktorej je uchddzac¢ zaviazany k tomu, ze uzavrie
s NBS zmluvu alebo rdmcovu dohodu v stlade so svojou ponukou.

ClL4
Finan¢né limity

Zakazka je nadlimitnd, podlimitn4, podprahové alebo s nizkou hodnotou, a to

v zévislosti od predpokladanej hodnoty zakazky. Pre jednotlivé druhy zakaziek sa pouziju
finanéné limity ustanovené v § 4 zakona a osobitnych predpisoch®. To ¢&i zdkazka bude
nadlimitnd, podlimitnd, podprahova alebo zadkazka s nizkou hodnotou navrhne odbor
hospodarske sluzby v plane verejného obstaravania; pri zdkazkach, ktoré nie sti¢ast'ou planu
verejného obstaravania to ur¢i odborne sposobila osoba alebo osoba poverend vykonanim
obstardvania pre prislusni zékazku pred zacatim obstaravania.

a)
b)
©)
d)
e)

DRUHA CAST
KOMPETENCIE A SUBJEKTY V OBSTARAVANI

ClL5
Subjekty v procese obstaravania

(1) Obstaravanie v podmienkach NBS vykonavaju a zabezpecuju
odborne sposobilé osoba,
osoba poverena vykonanim obstarévania,
odbor hospodarske sluzby,
gestor,
iné organizacné zlozky a organizacné utvary.

(2) NBS je povinna vykondvat ¢innosti vo verejnom obstardvani, okrem zadavania

zakaziek s nizkymi hodnotami, prostrednictvom odborne spdsobilych osob.

p

Nariadenie Komisie (ES) &. 1422/2007 zo dia 4. decembra 2007, ktorym sa menia a dopliiaji
smernice Eurdopskeho parlamentu a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES, pokial’ ide o uplatiiovanie
prahovych hodnoét v oblasti postupov zadavania zakaziek.
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(3) Organizacné zlozky NBS a organiza¢né utvary NBS poskytuju stcinnost’ pri

obstaravani a zabezpec€uji vykondvanie odbornych ¢innosti pri obstaravani zakaziek, najma

pri

definovani predmetu zdkazky, poziadavky na obstaranie zakazky a pri vysvetlovani

sutaznych podkladov a tiez svojimi zastupcami v komisii zriadenej podla Cl. 14.

CL6
Kompetencie v obstaravani

(1) Vykonna riaditel’ka pre informacné technoldgie a hospodarske sluzby
predklada plan verejného obstardvania NBS na prislusny kalendarny rok na schvalenie
Bankovej rade NBS,
podpisuje pisomnu komunikdciu NBS so zaujemcami a uchddza¢mi pri nadlimitnych
zakazkach,
schvaluje sutazné podklady pri nadlimitnych zakazkadch pre odbory informacné
technoldgie a hospodarske sluzby

(2) Priamy nadriadeny gestora schvaluje sutazné podklady pri nadlimitnych

zékazkach patriacich do jeho posobnosti.

(3) Odbor hospodarske sluzby
zodpoveda za proces obstaravania v NBS,
zabezpec€uje vSetky Cinnosti verejného obstardvatela ustanovené zdkonom, tymto nie st
dotknuté ustanovenia odseku 8,
zabezpeCuje vSetky Cinnosti suvisiace s obstardvanim zékaziek vyhatych z pdsobnosti
zakona; tymto nie su dotknuté ustanovenia odsekov 7 a 8§,
pripravuje a predklad4d na schvalenie vykonnej riaditel’ke pre informaéné technologie a
hospodarske sluzby pisomni komunikdciu NBS so zaujemcami auchadzaémi pri
nadlimitnych zékazkach,
vykonava pisomnu komunikaciu NBS so zdujemcami a uchadza¢mi, okrem nadlimitnych
zakaziek,
metodicky usmeriiuje organiza¢né utvary a organizacné zlozky NBS a vydava vnutorné
pravne predpisy NBS v oblasti obstaravania,
spolupracuje a zabezpecuje komunikaciu s iradom v oblasti verejného obstaravania,
vykonava vysvetl'ovanie ziadosti o vysvetlenie uvedené v ¢l.13,
vykonava ¢innosti suvisiace s vybavovanim Ziadosti o ndpravu a ndmietok,
vypracovava plan verejného obstardvania NBS,
urcuje odborne spdsobilé osoby na vykonavanie ¢innosti vo verejnom obstaravani,
uréuje osoby poverené vykonanim obstardvania na realizdciu obstardvania zikaziek
s nizkou hodnotou a na obstaravanie zakaziek vynatych z posobnosti zdkona,
ako gestor vypracovava vSetky pisomnosti pozadované tymto pracovnym predpisom
a predklada odborne spdsobilej osobe alebo osobe poverenej vykonanim obstaravania,
vyhotovuje navrhy zmluv a objedndvok pre obstaravanie,
vedie centralnu evidenciu zmliv o obstaravani zakaziek,
zabezpe€i odborne sposobilym osobam na odbore hospodarske sluzby, vSetky Skolenia,
preskolenia a presktiSania pozadované uradom na naklady NBS.
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g)

h)

)

k)

h)
i)
)

(4) Gestor
je povinny pri zabezpeceni tovarov, sluzieb a stavebnych prac podla skupin vyrobkov
a kategorie sluzieb, ktoré ma v gescii postupovat podla zidkona a tohto pracovného
predpisu,
zodpoveda za dodrzanie postupov a terminov, ktoré sa podla tohto pracovného predpisu
na neho vztahuju,
zabezpecuje vSetky podklady pre obstaravanie za celi skupinu vyrobkov alebo kategdriu
sluzieb,
je opravneny predkladat’ odboru hospodarske sluzby névrh na obstaravanie zékaziek
a uplatnovat’ zmeny navrhu na obstaravanie zakaziek podla ¢l. 9,
spracovava a predklada odboru hospodarske sluzby poziadavky na obstaranie zikazky
a zodpoveda za ich obsah a vykonava ¢innosti suvisiace s poziadavkami uvedené v ¢l. 10
a 11; tymto nie je dotknuté ustanovenie ¢l. 10 ods. 8,
podiel’a sa na vysvetl'ovani ziadosti o vysvetlenie podla ¢1.13,
predkladd ndvrh na zriadenie komisie a vymenovanie clenov komisie pre verejné
obstardvanie zékazky podla prilohy ¢. 3 ato miniméalne predsedu a dvoch ¢lenov
komisie,
je povinny bezodkladne, alebo v termine, ktory ur¢il odbor hospodarske sluzby, dorucit
na sekretariat odboru hospodarske sluzby pisomne informdacie na vybavenie Ziadosti o
napravu s odovodnenim spdsobu a uvedenim lehoty na vykonanie napravy a realizuje
¢innosti stvisiace s ziadostou uvedené v ¢l. 15,
je povinny uzavriet zmluvu alebo ramcovi dohodu v lehote viazanosti ponuk a alebo
zabezpeCit' uzavretie zmluvy alebo rdmcovej dohody v lehote viazanosti ponuk a
vykonavat’ ¢innosti stvisiace so zmluvou alebo ramcovou dohodou podrla ¢l. 16,
ak uzavretie zmluvy alebo rdmcovej dohody je ohrozené, pisomne informovat odbor
hospodarske sluzby, a to najneskdr pat’ pracovnych dni pred skon¢enim lehoty viazanosti
ponuk; povinnost’ uzavriet' zmluvu alebo ramcovu dohodu podl'a pismena i) tymto nie je
dotknuta,
je zodpovedny za realizaciu obstaravania, ak bude vykonéavat’ obstaravanie zakazky podla
odsekov 7 a 8.

(5) Odborne sposobila osoba
zabezpecuje spravnu aplikéaciu zdkona,
urcuje postup verejného obstaravania,
urcuje harmonogram verejného obstaravania zédkazky,
je opravnena vydavat metodické usmernenia k verejnému obstaravaniu,
je opravnena pozadovat u prevadzkovatela webovej stranky NBS zverejiiovanie
informdcii o verejnom obstaravani,
je opravnend pozadovat’ od gestora Upravu poziadaviek na obstaranie,
je opravneny poziadat' gestora o objasnenie, upravu alebo doplnenie vsetkych tdajov v
podkladoch na obstaranie zdkazky,
vypracuje definitivne sut'azné podklady, ak st potrebné,
vypracuje podla zdkona potrebné oznamenie pre pouzity postup verejného obstaravania,
zabezpeCuje komunikdciu so zaujemcami auchddzacmi pri vysvetlovani pri
elektronickom verejnom obstaravani.

(6) Osoba poverend vykonanim obstardvania
zodpovedd a vykonava Cinnosti vo verejnom obstaravani v NBS pre zdkazku s nizkou
hodnotou podl'a zdkona a tohto pracovného predpisu,
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b) vykonava obstardvanie a zodpovedd za realizdciu obstardvania zdkaziek vyhatych z
poOsobnosti zakona,

c) je opravnend pozadovat u prevadzkovatela webovej stranky NBS zverejiovanie
informacii o obstaravani,

d) je opravnend pozadovat’ od gestora Upravu poziadaviek na obstaranie,

e) je opravnena poziadat’ gestora o objasnenie, upravu alebo doplnenie vSetkych udajov v
podkladoch na obstaranie zékazky.

(7) Obstaravanie zakaziek vynatych z pdsobnosti zdkona podla prilohy ¢.1 pism. h)
vykonava a realizuje ako gestor odbor bankoviek a minci a podla pismena o) vykondva a
realizuje ako gestor mizeum minci a medaili.

(8) Obstaravanie zakaziek vynatych z pdsobnosti zdkona vratane Specifickych
duSevnych Cinnosti a obstardvanie zakaziek s nizkou hodnotou méze po dohode s odborom
hospodarske sluzby vykondvat’ a realizovat’ gestor.

(9) Ak obstaravanie zdkaziek podla odsekov 7 a8 vykonava a realizuje gestor
vzt'ahuju sa na neho ustanovenia odseku 3 pism. a), ¢), 1), m) a n).

, TRETIA éAST,
PLANOVANIE OBSTARAVANIA

CL7
Navrh planu obstaravania

(1) Gestori predlozia odboru hospodarske sluzby do 30. novembra bezného roka
v pisomnej a elektronickej podobe navrh na obstaravanie zakaziek NBS, ktorého vzor je
uvedeny v prilohe ¢. 4. Navrh na obstaravanie zdkaziek NBS je gestor povinny vypracovat
v stlade s navrhom rozpoc¢tu NBS na nasledujuici rozpoctovy rok, ktory ako gestor zaslal na
odbor finan¢ného riadenia. Gestor neuplatni len tie polozky z néavrhu rozpoctu, ktorych
plnenie je v nasledujicom kalendarnom roku v plnom rozsahu zabezpecené platnou zmluvou
alebo ramcovou dohodou.

(2) Odbor hospodarske sluzby vykona kontrolu formalnej a vecnej uplnosti
predlozenych ndvrhov na obstaravanie zakaziek NBS.

(3) Odbor hospodarske sluzby na zéklade navrhov na obstardvanie zdkaziek NBS
vypracuje navrh planu verejného obstardvania NBS na kalendarny rok podla vzoru
uvedeného v prilohe €. 5, priCom je opravneny zlu¢ovat’ poziadavky jednotlivych gestorov.

CL 8
Plan verejného obstaravania

(1) Navrh planu verejného obstardvania NBS na prislusny kalendarny rok predklada
na schvalenie Bankovej rade NBS vykonnd riaditel’ka pre informacné technologie a
hospodarske sluzby, a to najneskor na posledné januarové rokovanie Bankovej rady NBS v
prislusnom kalendarnom roku, ak je schvaleny rozpocet NBS na tento rozpoc¢tovy rok. Ak do
tohto terminu nebol schvaleny rozpocet NBS, plan verejného obstaravania NBS sa moéze
predlozit’ na schvalenie Bankovej rade NBS sucasne s ndvrhom rozpoc¢tu NBS.
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(2) Odbor hospodarske sluzby na zaklade rozhodnutia Bankovej rady NBS zabezpeci
upravu planu verejného obstaravania NBS a distribuciu schvalené¢ho planu verejného
obstaravania NBS vSetkym gestorom.

CL9
Zmena navrhu na obstaravanie

(1) Ak vpriebehu kalendarneho roka gestor zisti potrebu zmeny ndvrhu na
obstaravanie zdkaziek NBS, napriklad predmetu zdkazky v druhoch a poctoch,
predpokladanej hodnoty, zmenu terminu, zasle odboru hospodarske sluzby poziadavku na
zmenu navrhu na obstardvanie. Gestor v poziadavke uvedie aké zmeny povodného navrhu na
obstaravanie pozaduje a dovod zmeny. Gestor mdze pozadovat len také zmeny, na ktoré¢ ma
schvalené a pridelené¢ financné prostriedky. Odbor hospodarske sluzby posudi rozsah
pozadovanej zmeny ndvrhu na obstardvanie a do 5 pracovnych dni od jej prijatia zasle
gestorovi stanovisko k poziadavke.

(2) VSetky potreby na obstaravanie zakaziek NBS, ktoré vyplynuli z ¢asovej tiesne
nezapricinenej NBS, iného zavazného dovodu, alebo na zaklade vzniknutej potreby, ktoru
gestor nemohol predvidat’ a planovat’, predklada gestor odboru hospodarske sluzby formou
poziadavky na obstaranie zakazky, ktorej vzor je uvedeny v prilohe ¢. 2, doplnenu
o zddvodnenie poziadavky a stvisiace doklady.

(3) Odbor hospodarske sluzby preskima poZziadavku na obstaranie zédkazky podla
odseku 2 a najneskor do 5 pracovnych dni od jej dorucenia zasle gestorovi stanovisko.

(4) Ak dojde ktakej zmene ndvrhu na obstaranie, ze z pdvodného navrhu na
obstaranie zdkazky z nadlimitnej zdkazky sa stane podlimitna alebo z podlimitnej zdkazky sa
stane podprahova, tieto zmeny nie je potrebné oznamovat odboru hospodarske sluzby a
obstaranie sa bude vykonavat’ podl'a predloZenej poziadavky na obstaranie zakazky.

(5) Ak gestor nepredlozi poziadavku na obstaranie zdkazky v termine, ktory si
uplatnil v navrhu na obstaranie anepoziada ozmenu terminu uvedeni v navrhu na
obstaravanie zakaziek NBS, straca ku koncu kalendarneho roka moZnost' uplatnenia
poziadavky na obstaranie tejto zakazky.

, gTVRTACAST
PRIPRAVA OBSTARAVANIA

CL 10
Uplatnenie poziadavky na obstaranie ziakazky

(1) Gestor je povinny na zaklade schvalené¢ho planu verejného obstardvania NBS
predlozit’ odboru hospodarske sluzby, na Ucely zabezpecenia vykonu ¢innosti vo verejnom
obstaravani poziadavku na obstaranie zdkazky, ktorej vzor je uvedeny v prilohe ¢. 2, a to v
tychto terminoch:

a) do desiatich dni po doruc¢eni planu verejného obstaravania NBS
1. poziadavku, ak celkova predpokladand hodnota zdkaziek na dodanie tovaru alebo
predpokladana hodnota zakaziek na dodanie tovaru na zaklade rdmcovych dohod
podl'a skupin vyrobkov, alebo zakaziek na poskytnutie sluzieb alebo rdmcovych
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dohod na poskytnutie sluzby v kazdej kategorii sluzieb, ktoré planuje zadavat’
v kalendarnom roku, je ustanovena v § 50 ods. 1 zakona,
2. poziadavku na obstaranie zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, ak predpokladana
hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je ustanovena v § 50 ods. 2 zédkona.
b) 45 dni pred zacatim vykonu ¢innosti vo verejnom obstardvani pre ostatné nadlimitné
zakazky uvedené v plane verejné¢ho obstaravania,
¢) 30 dni pred zacatim vykonu Cinnosti vo verejnom obstaravani pre podlimitné zékazky
uvedené v plane verejného obstaravania,
d) 15 dni pred zacatim vykonu ¢innosti vo verejnom obstaravani pre podprahové zakazky
uvedené v plane verejného obstaravania.

(2) Gestor je povinny na zadklade navrhu na obstaravanie zdkaziek NBS predlozit
odboru hospodarske sluzby na ucely zabezpecenia realizacie obstardvania poziadavku na
obstaranie zakazky, ktorej vzor je uvedeny v prilohe ¢. 2 pre zdkazky vynaté z posobnosti
zakona najneskor v tychto terminoch :

a) 45 dni pred zacatim realizdcie obstaravania pre nadlimitné zakazky uvedené v navrhu
obstaravania,

b) 30 dni pred zacatim realizicie obstardvania pre podlimitné zidkazky uvedené v navrhu
obstaravania,

c) 15 dni pred zacatim realizacie obstaravania pre podprahové zdkazky uvedené v navrhu
obstardvania.

(3) Ak gestor nepredlozi poziadavku na obstaranie zdkazky v terminoch podla odseku
1, odbor hospodarske sluzby nezodpoveda za dodrzanie terminov na obstaravanie zakaziek
podla planu verejného obstardvania ainy termin realizdcie obstardvania navrhne odbor
hospodarske sluzby. Ak gestor nepredlozi poziadavku na obstaranie zdkazky v terminoch
podl'a odseku 2, odbor hospodarske sluzby nezodpovedd za dodrzanie terminov na
obstaravanie zakaziek podl'a navrhu obstardvania a termin realizacie obstaravania ur¢i odbor
hospodarske sluzby.

(4) Za spravne a uplné spracovanie poziadavky na obstaranie a za vSetky ostatné
nalezitosti uvedené v poziadavke na obstaranie zakazky zodpoveda gestor.

(5) Udaje uvedené v &asti II. poziadavky na obstaranie zakazky, ktorej vzor je
uvedeny v prilohe €. 2, mdze gestor nahradit’ ndvrhom sit'aznych podkladov.

(6) Ak odborne sposobild osoba zisti neuplnost’ alebo nezrovnalost’ v poziadavke na
obstaranie zakazky, alebo ak su v poziadavkach na obstaranie zédkazky také udaje, ktoré su
v rozpore so zdkonom alebo nie je mozné podla nich zafat vykon Cinnosti vo verejnom
obstaravani alebo realizovat’ postupy vo verejnom obstaravani, poziada upravu poziadaviek
na obstaranie zdkazky od vecne prisluSného gestora. Gestor je povinny tieto Upravy vykonat
podl'a pisomného usmernenia odborne sposobilej osoby.

(7) Ak osoba poverend vykonanim obstaravania zisti neuplnost’ alebo nezrovnalost
v poziadavke na obstaranie zakazky alebo ak st v poziadavkdch na obstaranie zdkazky také
udaje, ktoré si v rozpore s tymto pracovnym predpisom, alebo nie je mozné podla nich zacat
obstardvanie alebo realizovat’ postupy v obstardvani podla ¢l. 12 ods. 4, poziada Upravu
poziadaviek na obstaranie zakazky od vecne prislusného gestora. Gestor je povinny tieto
upravy vykonat’ podl'a pisomného usmernenia osoby poverenej vykonanim obstaravania.
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(8) Ak obstaranie zdkazky bude vykonavat' gestor podla ¢l. 6 ods. 8 na zaklade
pisomnej dohody s odborom hospodarske sluzby alebo podla ¢l. 6 ods. 7, poziadavku na
obstaranie zakazky nepredklada odboru hospodarske sluzby.

ClL 11
Priprava a podmienky realizacie obstaravania

(1) Riaditelom odboru hospodarske sluzby ur¢enda odborne spdsobild osoba alebo
osoba poverend vykonanim obstardvania na zaklade poziadavky na obstaranie zdkazky
uréi postup obstardvania a navrh harmonogramu obstarania zdkazky. Ak obstaranie zakazky
podla €l. 6 ods. 7, a 8 bude vykonavat’ gestor, postup obstardvania a navrh harmonogramu
obstarania zakazky ur¢i osoba poverena vykonanim obstaravania.

(2) Harmonogram obstarania zakazky schval'uje
a) priamy nadriadeny gestora pre nadlimitné zdkazky,
b) gestor pre ostatné zakazky.

(3) Odborne spdsobila osoba prekontroluje vsetky podklady na verejné obstaravanie
zakazky a je oprdvnena poziadat’ gestora o objasnenie, Upravu alebo doplnenie vSetkych
udajov v podkladoch na verejné obstaravanie zakazky. Odborne sposobild osoba vypracuje na
zaklade poziadavky na obstaranie zdkazky kompletné sutazné podklady, ak st k danému
postupu potrebné.

(4) Osoba poverena vykonanim obstaravania prekontroluje vSetky podklady na
obstaranie zadkazky a je opravnend poziadat’ gestora o objasnenie, Upravu alebo doplnenie
vSetkych udajov v podkladoch na obstaranie zadkazky. Osoba poverena vykonanim
obstardvania vypracuje na zdklade poziadavky na obstaranie zdkazky kompletné sutazné
podklady, ak st k danému postupu potrebné.

(5) Sutazné podklady vypracované podla odseku 3 predlozi odborne sposobiléd
osoba a sutazné podklady vypracované podla odseku 4 predlozi osoba poverend vykonanim
obstaravania odboru hospodarske sluzby. Odbor hospodarske sluzby predlozi tieto sut'azné
podklady na schvélenie gestorovi, alebo ak ide o nadlimitné zdkazky priamemu nadriadenému
gestora. Ak obstaranie zakazky podla ¢l. 6 ods. 7 a 8 bude vykonavat gestor, sut'azné
podklady sa nepredkladaji odboru hospodérske sluzby.

(6) Vsutaznych podkladoch musi byt uvedena podmienka, aby navrh zmluvy
predkladany uchadza¢om bol vypracovany v sulade so sut'aznymi podkladmi.

(7) Kazdy zamestnanec gestora, ktory sa zcastni na priprave a vyhotoveni
sutaznych podkladov, je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o ich obsahu az do dia, ked sa
poskytni uchaddzacom alebo zaujemcom. O tejto skutocnosti je povinny poskytnut’ pisomné
vyhldsenie o nestrannosti a dovernosti spractivanych informécii Gc¢astnikov na priprave a
vyhotoveni sutaznych podkladov, ktorého vzor je uvedeny v prilohe €. 6. Gestor toto
vyhlasenie predkladd odboru hospodérske sluzby ako sucast” poziadavky na obstaranie
zakazky. Nasledne odbor hospodarske sluzby doplneni vyhldsenie o svojich zamestnancov,
ktori sa zucastnia na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov. Ak obstaranie zdkazky
podla ¢l. 6 ods. 7 a 8 bude vykondvat' gestor, vyhldsenia o nestrannosti a dovernosti
spracuvanych informacii ucastnikov na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov sa
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nepredkladaji odboru hospodarske sluzby. Vyhlasenie o nestrannosti a ddvernosti
spracivanych informécii uCastnikov na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov tvori
sucast’ dokumentacie o obstardvani..

(8) Sutazné podklady schvaluje gestor, alebo ak ide o nadlimitné zédkazky priamy
nadriadeny gestora.

(9) Ak je to potrebné, odborne spdsobild osoba vypracuje podla zdkona potrebné
oznamenie pre pouZzity postup verejného obstaravania.

(10) Podmienkami pre zacatie vykonu ¢innosti vo verejnom obstaravani zakazky,
okrem zakazky s nizkou hodnotou je, aby
a) bola gestorom vypracovana uplnd a spravna poziadavka na obstaranie zakazky,
b) odbor hospodarske sluzby schvalil realizaciu verejného obstardvania zékazky, ak
predmetné verejné obstaravanie zdkazky nebolo v plane verejného obstaravania NBS,
¢) na zakazku boli zabezpecené financné prostriedky v schvalenom rozpocte,
d) bol schvaleny harmonogram verejného obstaravania zékazky,
e) boli schvalené sutazné podklady na predmet zakazky, ak su k danému postupu potrebné,
f) bolo schvalené zriadenie komisie a vymenovanie ¢lenov komisie,
g) bolo vypracované oznamenie pouzivané vo verejnom obstaravani ak je potrebné.

(11) Podmienkami pre zacatie realizdcie obstardvania pre zadkazky vynaté
z posobnosti zdkona okrem zdkazky s nizkou hodnotou je, aby
a) bola gestorom vypracovana uplna a spravna poziadavka na obstaranie zakazky,
b) odbor hospodarske sluzby schvalil realizdciu obstardvania zdkazky, ak predmetné
obstaravanie zakazky nebolo v ndvrhu na obstaravanie,
c) bola uzavreta pisomna dohoda s odborom hospodarske sluzby, ak obstaranie zikazky
podla ¢l. 6 ods. 8 bude vykonavat’ gestor,
d) na zdkazku boli zabezpecené financné prostriedky v schvalenom rozpocte,
e) bol schvaleny harmonogram obstarania zakazky,
f) boli schvalené sitazné podklady na predmet zakazky, ak su k danému postupu potrebné,
g) bolo schvalené zriadenie komisie a vymenovanie ¢lenov komisie,
h) bolo vypracované ozndmenie pouzivané v obstaravani, ak je potrebné.

PIATA CAST
REALIZACIA OBSTARAVANIA

CL 12
Priebeh obstaravania

(1) Za realizaciu obstardvania v NBS podla zdkona a tohto pracovného predpisu
zodpoveda odbor hospodarske sluzby.

(2) Ak obstaranie zakazky podla ¢l. 6 ods.7 a 8 bude vykondvat gestor, za jej
realizaciu zodpoveda tento gestor.

(3) Vykonavanie cinnosti vo verejnom obstardvani sa uskutociiuje spdsobom a
postupmi podla zakona.
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(4) Realizacia obstaravania zakaziek vynatych z pdsobnosti zdkona, okrem zakaziek
s nizkou hodnotou, sa uskutociiuje tymito postupmi:
a) obchodna verejna sutaz ~,
b) verejna sutaz ®,
¢) uzsia sutaz,
d) rokovacie konanie, ktoré moze byt’ so zverejnenim alebo bez zverejnenia,
e) sutazny dialog,
f) sutaz navrhov.

(5) Pri realizécii obstaravania zakaziek vynatych z posobnosti zakona postupmi podl'a
odseku 4 pism. c¢) az f) sa primerane pouZziji podmienky na pouzitie tychto postupov vo
verejnom obstaravani, ktoré s ustanovené zakonom.

CL 13
VysvetlPovanie a komunikacia so zaujemcami alebo uchadza¢mi

(1) Ak zaujemca alebo uchadza¢ poziada o vysvetlenie podmienok ucasti v
obstaravani, sutaznych podkladov alebo inej sprievodnej dokumentéacie, ktoré do sutaze
pripravil gestor, odbor hospodarske sluzby bezodkladne pisomne poziada gestora
o poskytnutie vysvetlenia. Pisomnu ziadost o poskytnutie vysvetlenia doru¢i odbor
hospodarske sluzby na sekretariadt gestora najneskor nasledujiici pracovny deni po obdfzani
poziadavky o vysvetlenie. Ak vykonanie obstaravania zakazky realizuje podl'a ¢l. 6 ods. 7 a 8
gestor, vysvetlovanie a komunikdciu so zdujemcami alebo uchddza¢mi uskutociiuje tento
gestor.

(2) Gestor je povinny bezodkladne dorucit’ na sekretariat odboru hospodarske sluzby
pisomne pozadované vysvetlenie podl'a odseku 1. Sucasne je gestor povinny bezodkladne
dorucit’ odborne sposobilej osobe ktorda vykondva alebo vykonévala ¢innosti vo verejnom
obstardvani pre predmetné verejné obstaravanie alebo osobe poverenej vykonanim
obstardvania, ktora realizuje alebo realizovala predmetné obstaravanie zakaziek s nizkou
hodnotou alebo obstardvanie zékaziek vynatych z pdsobnosti zdkona, pisomné vysvetlenie
v elektronickej podobe.

(3) Ak odbor hospodarske sluzby nedostane od gestora bezodkladne pozadované
pisomné vysvetlenie podla odseku 1, odbor hospodérske sluzby pri verejnom obstaravani
nezodpoveda za nedodrzanie zakonom ustanovenej lehoty na zaslanie vysvetlenia vSetkym
zaujemcom a uchadzacom.

(4) Pri verejnom obstaravani vysvetlenie podmienok Ucasti, vysvetlenie sutaznych
podkladov alebo inej sprievodnej dokumentacie, oznami odbor hospodarske sluzby alebo pri
nadlimitnej zdkazke vykonna riaditel’ka pre informacné technologie a hospodarske sluzby
v zdkonom ustanovenej lehote vSetkym zaujemcom a uchadza¢om.

(5) Komunikéciu so zdujemcami a uchadzacmi pri vysvetl'ovani zabezpecuju
a) vykonna riaditel’ka pre informacné technologie a hospodarske sluzby pri nadlimitnej
zakazke, okrem pismena d),

°) § 281 az 288 Obchodného zakonnika.
%) § 847 az 849 Ob¢ianskeho zakonnika.
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b) odbor hospodarske sluzby pri ostatnych zdkazkach okrem pismena d),
¢) odborne sposobila osoba pri elektronickom verejnom obstaravani,
d) gestor, ak obstarava zdkazky podla ¢l. 6 ods. 7 a 8.

Cl. 14
Komisia

(1) NBS zriad’uje pre kazd¢ obstaravanie zédkazky, okrem zakazky s nizkou hodnotou,
bud’ jednu komisiu, alebo samostatné komisie na
a) otvaranie ponuk,
b) vyhodnotenie splnenia podmienok tcasti,
¢) vyhodnotenie ponuk.

(2) Clenovia komisie s prdvom vyhodnocovania musia mat’ odborné vzdelanie alebo
odbornt prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Clenom komisie pre verejné obstaravanie
musi byt aj odborne spdsobila osoba, ktora vSak nema pravo vyhodnocovania, ak nema
zakonom predpisané¢ odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajucu predmetu
zakazky. Pri obstaravani zdkaziek vynatych z posobnosti zdkona musi byt ¢lenom komisie
osoba poverend vykonanim obstardvania, ktord vSak nemé pravo vyhodnocovania, ak nema
odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zdkazky. Clenom komisie s
pravom vyhodnocovania alebo bez prava vyhodnocovania, moze byt aj externy odborny
znalec, ktorého ak je to nevyhnutné, navrhne gestor.

(3) Gestor modze navrhnit po predchadzajucom pisomnom sthlase prislusného
vedliceho organizacného utvaru alebo organizacnej zlozky NBS za ¢lena komisie s pravom
vyhodnocovania alebo bez prava vyhodnocovania aj zamestnanca NBS z iného organiza¢ného
Gitvaru a organizaénej zlozky NBS ako je gestor. Clenom komisie bez prava vyhodnocovania
moéze byt aj zamestnanec NBS na odbore pravnych sluzieb po predchddzajucom suhlase
riaditel'a odboru pravnych sluzieb. V pripade poziadavky guvernéra NBS, aby bol ¢lenom
komisie s pravom vyhodnocovania alebo bez prava vyhodnocovania aj zamestnanec NBS na
inom organiza¢nom Utvare NBS alebo na inej organizacnej zlozke NBS ako je gestor, gestor
poziada veducich zamestnancov jednotlivych organizacnych tutvarov NBS alebo
organizac¢nych zloziek NBS, aby navrhli zamestnanca na nimi riadenom organiza¢nom Utvare
alebo organizacnej zlozke za Clenov komisie. Predlozenie takéhoto navrhu je pre veducich
zamestnancov organizacnych Gtvarov NBS alebo organiza¢nych zloZziek NBS povinné.

(4) Predsedom komisie je veduci zamestnanec NBS, ktory je opradvneny uzatvarat
a podpisovat’ zmluvu alebo ramcovu dohodu s tspesnym uchadzacom podla ¢l. 16 ods.2,
okrem guvernéra NBS. Ak podla prisluSnych prav a kompetencii je opravneny podpisovat’
zmluvy alebo ramcovej dohody s uspesnym uchadzacom guvernér NBS, predsedom komisie
bude nim povereny vedici zamestnanec NBS.

(5) Gestor predklada odboru hospodarske sluzby v prilohe k poziadavke na obstaranie
zakazky navrh rozhodnutia na zriadenie komisie a vymenovanie ¢lenov komisie, ktorého vzor
je uvedeny v prilohe €. 3 a to minimdlne predsedu a dvoch ¢lenov komisie.

(6) Odbor hospodarske sluzby skontroluje a predloZi guvernérovi na schvélenie
pisomny navrh rozhodnutia na zriadenie komisie a o vymenovani ¢lenov komisie pre verejné
obstardvanie zdkazky , ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢. 3.
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(7) Ak obstaranie zdkazky podla ¢l. 6 ods.7 a8 bude vykonavat gestor, navrh
rozhodnutia na zriadenie komisie a o vymenovani ¢lenov komisie pre obstaranie zakazky,
ktorého vzor je uvedeny v prilohe €. 3 predloZzi tento gestor na schvélenie guvernérovi.

(8) Zriadenie komisie a vymenovanie ¢lenov komisie schvaluje a podpisuje guvernér
NBS alebo nim povereny veduci zamestnanec NBS.

(9) Odbor hospodarske sluzby zabezpec¢i dorucenie schvaleného rozhodnutia
o zriadeni komisie a o vymenovani ¢lenov komisie pre obstaravanie zékazky jednotlivym
¢lenom komisie v termine najneskor 10 dni pred uplynutim lehoty na otvaranie pontk. Ak
obstaranie zdkazky podla ¢l. 6 ods.7, a 8 bude vykonavat’ gestor, dorucenie schvalené¢ho
rozhodnutia o zriadeni komisie a o vymenovani ¢lenov komisie pre obstaravanie zakazky
jednotlivym ¢lenom komisie v termine najneskor 10 dni pred uplynutim lehoty na otvaranie
ponuk zabezpeci tento gestor.

(10) Kazdy ¢len komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchadzacov je povinny
podpisat’ Cestné vyhlasenie, ktorého vzor je uvedeny v prilohe €. 7 alebo oznamit’ predsedovi
komisie, Ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemoze byt’ ¢lenom komisie.

(11) Pri verejnom obstaravani odborne spdsobild osoba zodpoveda za kontrolu stiladu
¢innosti komisie so zdkonom. Ak komisia postupuje tak, ze by mohlo dojst’ k poruseniu
zakona, je odborne sposobild osoba, ktord je ¢lenom komisie, povinna upozornit’ komisiu
pred jej rozhodnutim na rozpor so zdkonom. Toto upozornenie musi byt uvedené v zdpise
z rokovania komisie.

(12) Komisia je spdsobild vyhodnocovat’ predlozené ponuky, ak je si¢asne pritomna
vicSina jej Clenov, najmenej vSak traja. V pripade nepritomnosti predsedu na zasadnuti
komisie, komisiu vedie na zaklade pisomného poverenia predsedu komisie iny ¢len komisie.

CL 15
Ziadosti o napravu

(1) Ak uchadzag, zaujemca, ucastnik alebo osoba, ktora sa domnieva, Ze jej prava
alebo pravom chranené zdujmy boli alebo mohli byt postupom NBS vo verejnom obstaravani
dotknuté, podé podla § 136 zédkona Ziadost’ o napravu; odbor hospodarske sluzby tato Ziadost’
bezodkladne doru¢i odborne sposobilej osobe, prostrednictvom ktorej vykondva alebo
vykondvala ¢&innosti vo verejnom obstardvani pre predmetné verejné obstardvanie
a prislusnému gestorovi.

(2) Odbor hospodarske sluzby po preskumani Ziadosti o napravu poziada prislusného
gestora o poskytnutie informacii potrebnych na jej vybavenie. Gestor je povinny v termine,
ktory urcil odbor hospodarske sluzby, dorucit’ na sekretariat odboru hospodarskej sluzby
pisomné podklady na vybavenie Ziadosti s uvedenim spdsobu a lehoty na vykonanie napravy
alebo s navrhom na zamietnutie ziadosti o napravu. Ak gestor navrhuje ziadost o napravu
zamietnut’, v ozndmeni uvedie odovodnenie. Gestor je povinny suc¢asne dorucit’ pozadované
informécie na vybavenie ziadosti o ndpravu aj odborne sposobilej osobe, prostrednictvom
ktorej bolo alebo je vykondvané predmetné verejné obstaravanie, a to v elektronickej podobe.
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(3) Gestor je povinny bezodkladne dorucit’ na sekretaridt odboru hospodarske sluzby
pisomne pozadované informacie na vybavenie ziadosti o ndpravu s odovodnenim spdsobu a
uvedenim lehoty na vykonanie napravy. Sucasne je gestor povinny bezodkladne, alebo
v termine, ktory urcil odbor hospodarske sluzby, dorucit’” odborne spodsobilej osobe, ktorad
vykonava alebo vykonavala cCinnosti vo verejnom obstardvani pre predmetné verejné
obstaravanie pisomne pozadované informacie na vybavenie ziadosti o napravu v elektronicke;j
podobe.

(4) Ak odbor hospodarske sluzby nedostane od gestora bezodkladne pozadovany
navrh vybavenia ziadosti o napravu, odbor hospodarske sluzby nezodpoveda za nedodrzanie
zakonom ustanovenej lehoty na zaslanie vysledku vybavenia ziadosti o népravu.

(5) Vybavenie Ziadosti o napravu pisomnym ozndmenim, zasiela odbor hospodarske
sluzby alebo pri nadlimitnej zdkazke vykonné riaditel’ka pre informaéné technoldgie a
hospodarske sluzby zdkonom predpisanym sposobom do siedmich dni od doru€enia uplnej
ziadosti o napravu.

ClL 16
Uzatvaranie zmlav

(1) Riaditel' odboru hospodarske sluzby po zaslani vysledkov vyhodnotenia ponuk
uchadzacom, zasle gestorovi navrh zmluvy alebo ramcovej dohody, ktora ma byt uzavreta s
uspeSny uchddzac¢om a oznami mu najskorsi termin, kedy mdze zmluvu alebo rdmcova
dohodu s Gspesnym uchadzacom alebo uchadzacmi uzavriet. Ak obstaranie zékazky podla ¢l.
6 ods.7 a 8 bude vykonavat’ gestor, dorucenie vysledkov vyhodnotenia pontk uchddzac¢om
zabezpeci tento gestor.

(2) Pri uzatvarani zmlav alebo ramcovych dohod gestor postupuje podl'a osobitného
vnatorného pravneho predpisu NBS 7. Zmluva alebo ramcova dohoda musi mat’ pisomnu
formu.

(3) Gestor je povinny uzavriet zmluvu alebo rdmcovi dohodu alebo zabezpecit
uzavretie zmluvy alebo ramcovej dohody v lehote viazanosti ponuk. Gestor zodpoveda za to,
aby uzavretd zmluva alebo rdmcova dohoda nebola v rozpore so sutaznymi podkladmi a s
ponukou predlozenou tspesnym uchadza¢om alebo uchadzacmi.

(4) Gestor je povinny bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody
dorucit’ odborne spodsobilej osobe alebo osobe poverenej vykonanim obstardvania, ktora
realizovala predmetné obstardvanie informdciu, kedy bola zmluva alebo rdmcova dohoda
uzavretd. V pripade, ak bola zmluva alebo ramcova dohoda uzavretd pouzitim postupu
zadavania nadlimitnej zdkazky, je gestor povinny bezodkladne dorucit’” odborne spdsobilej
osobe, ktora vykondva alebo vykonévala ¢innosti vo verejnom obstaravani pre predmetné
verejné obstardvanie aj informéciu o ukonc¢enom plneni zmluvy alebo rdmcovej dohody alebo
o uzavreti dodatku k takejto zmluve alebo ramcovej dohode.

" Pracovny predpis Néarodnej banky Slovenska & 20/1994 o postupe pri uzatvarani zmlav v zneni
pracovného predpisu NBS ¢. 51/1995.
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(5) Gestor zodpoveda za predkladanie podkladov pre naleziti evidenciu a kontrolu
plnenia zmluvy alebo rdmcovej dohody a plnenia vsetkych zavizkov NBS vyplyvajucich zo
zmluv alebo rdmcovych dohdd patriace do jeho gescie.

SIESTA CAST
ZAKAZKA S NIiZKOU HODNOTOU

CL 17
Zasady pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou

(1) Za realizaciu obstaravania zédkazky s nizkou hodnotou v NBS podl'a zékona a tohto
pracovného predpisu zodpoveda odbor hospodarske sluzby.

(2) Ak obstaranie zakazky podla ¢l. 6 ods. 7 a8 bude vykondvat' gestor, za jej
realizaciu zodpoveda tento gestor.

(3) Pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami postupuje NBS tak, aby vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

(4) Gestor je povinny na zdklade navrhu na obstardvanie predlozit na ucely
zabezpecenia realizacie obstaravania odboru hospodarske sluzby poziadavku na obstaranie
zakazky s nizkou hodnotou, ktorej vzor je uvedeny v prilohe ¢.8.

(5) Vsetky potreby na obstaranie zakazky snizkou hodnotou, ktoré vyplynuli
z ¢asovej tiesne nezapricinenej NBS, in¢ho zdvazného ddvodu, alebo na zéklade vzniknutej
potreby, ktori gestor nemohol predvidat’ a planovat, predklad4d gestor odboru hospodarske
sluzby formou poziadavky na obstaranie zakazky s nizkou hodnotou, ktorej vzor je uvedeny v
prilohe ¢.8., doplnenu o jej zdovodnenie a suvisiace doklady.

(6) Ak obstaranie zakazky podl'a ¢l. 6 ods. 7 a 8 bude vykonavat’ gestor, poziadavku
na obstaranie zakazky s nizkou hodnotou nepredklad4 odboru hospodarske sluzby.

(7) Obstaravanie zékazky s nizkou hodnotou sa realizuje
a) formou prieskumu trhu podla ¢l. 18,
b) bez prieskumu trhu podla ¢l. 20.

(8) Zékazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty
s cielom vyhnut sa pouzitiu postupov zadavania zdkazky podl'a zdkona, a podla ¢l. 18. Sucet
rovnakych predmetov zdkazky nesmie v priebehu kalendarneho roka za cela NBS presiahnut’
¢iastku pre finan¢ny limit zékazky s nizkou hodnotou.

(9) Odbor hospodarske sluzby vedie dokumenticiu o kazdom pouzitom postupe
verejného obstaravania a evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, suvisiace so zaddvanim
zakaziek s nizkymi hodnotami pat’ rokov po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody alebo
objednavky.

(10) Podmienkami na zacatie vykonu ¢innosti v obstardvani pre zdkazku s nizkou
hodnotou je, aby
a) na zdkazku boli zabezpecené financné prostriedky v schvéalenom rozpocte,
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b) boli pripravené pozadované podklady a urCeny postup pre pouzité obstaravanie podla
Casti Sest’,

c) bola uzavretd pisomna dohoda s odborom hospodarske sluzby, ak obstaranie zékazky
podrla ¢l. 6 ods. 8 bude vykonavat’ gestor.

Cl 18
Obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou formou prieskumu trhu

(1) Obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou formou prieskumu trhu sa uskutociiuje
u minimalne troch fyzickych osob alebo pravnickych os6b opravnenych dodavat tovar,
uskutocnit’ stavebnu pracu alebo poskytovat’ sluzbu. Ak s ohladom na predmet zdkazky je
znamy len niz§i poCet vhodnych zaujemcov, zaznamend sa do dokumentacie tato skuto¢nost’
a prieskum sa realizuje len so zndmym poctom vhodnych zdujemcov.

(2) Pri obstaravani zdkaziek snizkou hodnotou je potrebné pouzit' taku formu
prieskumu trhu, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho
kvalite a cene; uplatituju sa tieto formy prieskumu trhu:

a) prieskum trhu prostrednictvom dostupnych materialov, najmi cennikov, katalogov,
informa¢nych materidlov z vystav a veltrhov, akciovych letdkov, vystrizkov z ¢asopisov
adennikov a prostrednictvom elektronickych prostriedkov, napriklad informdcii
z internetovych stranok, faxovym, alebo mailovym prieskumom, pricom tento postup sa
pouzije hlavne pri tovaroch, kde je mozné porovnat’ ceny predmetu zékazky,

b) prieskum trhu s vyzvou na predloZenie cenovej ponuky.

(3) V nadvidznosti na vysledky prieskumu trhu sa dodavatel zakazky s nizkou
hodnotou vyberie na zaklade najnizSej ceny, alebo ekonomicky najvyhodnejSej cenovej
ponuky.

(4) Pri pouziti prieskumu trhu podl'a odseku 2 pism. a) je osoba poverend vykonanim
obstaravania, ktord vykonala takyto prieskum trhu povinna vypracovat’ zapis z prieskumu trhu
podl'a vzoru uvedeného v prilohe €. 9.

CL 19
Prieskum trhu s vyzvou na predloZenie cenovej ponuky

(1) Pri pouziti prieskumu trhu s vyzvou na predlozenie cenovej ponuky podla ¢l. 18
ods. 2 pism. b) je osoba poverena vykonanim obstardvania, ktord vykonava tento prieskum
trhu, povinna dodrzat’ tento postup:

a) urcit zdkladné podmienky pre oslovenie prislusSnych dodéavatel'ov pisomnou formou
prostrednictvom vyzvy na predlozenie cenovej ponuky,

b) vybrat a oslovovat’ len tych dodavatelov, u ktorych je mozné predpokladat’, Ze dokazu
zabezpecit’ realizaciu pozadovanej zdkazky,

¢) zaslat’ vybranym dodéavatel'om vyzvu zdkazky s nizkou hodnotou, ktorej vzor je uvedeny
v prilohe €. 10,

d) vyhodnotit’ cenové ponuky podla podmienok ucasti uchadzacov, poziadaviek na predmet
zakazky a kritéria pre vyhodnotenie ponuk,

e) po vyhodnoteni prieskumu trhu poslat vysledok vyhodnotenia vSetkym uchédzacom;
uspesnému uchadzacovi oznami, ze jeho ponuka sa prijima a netspeSnym uchddzacom
ozndmi dovod neprijatia ich ponuky,
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f) z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zapis z prieskumu trhu, ktorého vzor je uvedeny

v prilohe ¢. 9 s doplnenim tudajov slovnik spolocného obstardvania (CPV), spdsob
vykonania prieskumu, termin vykonania prieskumu trhu.

(2) Na vyhodnotenie cenovej ponuky podl'a odseku 1 pism. d) moéze riaditel’ odboru
hospodarske sluzby a riaditel' gestora v pripade obstaravania zakazky podla ¢l. 6 ods. 7 a 8
zriadit’ komisiu.

C1.20
Obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou bez prieskumu trhu

(1) Zakazku snizkou hodnotou je mozné realizovat’ bez prieskumu trhu, ak je
potrebné dodat’ tovary, poskytnit’ sluzby alebo uskutocnit’ stavebné prace pri zabezpecovani
odstranenia havarii, ktoré maji za nasledok skody na majetku, prerusenie, alebo obmedzenie
kontinuity prevadzky technicko-technologického vybavenia, prevadzky spracovania a
ulozenia penazi, ohrozenie zdravia a bezpecnosti 0s6b, prerusenie prevadzky NBS. Osoba
poverend vykonanim obstardvania vyhotovi kratky zapis so zddvodnenim pouzitia tohto
postupu a vyberu dodavatel’a.

(2) Zakazku s nizkou hodnotou je mozné realizovat’ bez prieskumu trhu nakupom u
jedného vybraného dodévatela, alebo uzavretim zmluvy s jednym dodévatel'om bez ohladu
na vysku jednotlivého nakupu pri splneni podmienky, ze zdkazku mozno zabezpecit' len
zjedného zdroja ak ju ztechnickych dovodov, umeleckych dévodov alebo zddévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytnut len urcity dodavatel, priCom osoba
poverend vykonanim obstardvania vyhotovi kratky zapis so zddvodnenim pouzitia tohto
postupu a vyberu dodavatel’a.

(3) Zakazku s nizkou hodnotou je mozné realizovat bez prieskumu trhu, ak je
potrebné dodat’ tovary, poskytnit’ sluzby alebo uskuto¢nit’ stavebné prace v takej kvalite
a cene, pri ktorej by naklady vynaloZené na obstaranie predmetu zakazky formou obstaravania
podla €l. 18 boli vzhl'adom na kvalitu a cenu predmetu zédkazky neprimerane vysoké. Osoba
poverend vykonanim obstardvania vyhotovi kratky zapis so zddévodnenim pouzitia tohto
postupu a vyberu dodévaterla.

(4) Zéakazku s nizkou hodnotou je mozné realizovat’ v mimoriadnych situdcidch bez
prieskumu trhu, ak je potrebné dodat’ tovary alebo poskytnut’ sluzby v takej kvalite a cene, pri
ktorej by naklady vynaloZené na obstaranie predmetu zdkazky formou obstaravania podla ¢l.
18. boli vzhl'adom na kvalitu a cenu predmetu zakazky neprimerane vysoké. Pre takéto
pripady dodania tovarov alebo poskytnutia sluzieb je financny limit vo vyske 2 000 eur bez
DPH vratane za celu skupinu vyrobkov alebo kategdriu sluzieb v priebehu jedného
kalendarneho roka. V takomto pripade je mozné priamo vystavit’ objedndvku alebo realizovat’
nakup u jedného vybraného dodéavatela. Takato zdkazku je mozné realizovat len s
predchadzajiicim suhlasom odboru hospodarske sluzby. Odbor hospodarske sluzby, ktory
vedie evidenciu obstardvania prislusného tovaru alebo sluzby a sleduje ¢i neddjde k
prekroCeniu finanéného limitu za skupinu vyrobkov alebo kategériu sluzieb za kalendéarny
rok, ma pravo neudelit’ sthlas na realizaciu obstardvania bez prieskumu trhu.
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SIEDMA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 21
Spolo¢né a prechodné ustanovenia

(1) Ak sa obstaravanie zakaziek vynatych z pdsobnosti zdkona zacalo pred G¢innost'ou
tohto pracovného predpisu, toto obstaravanie sa dokonc¢i podl'a pracovného predpisu Narodne;j
banky Slovenska ¢. 49/2006 o obstaravani zdkaziek vynatych z postupov verejného
obstaravania v zneni pracovného predpisu NBS ¢. 10/2008.

(2) Plnenie zmlav uzavretych pred nadobudnutim uc¢innosti tohto pracovného predpisu
nie je dotknuté, ak ned6jde k ziadnej zmene dohodnutych zmluvnych podmienok a ak
predmetom zmluvy je obstaravanie zakaziek podl'a pracovného predpisu Narodnej banky
Slovenska ¢. 49/2006 o obstaravani zakaziek vynatych z postupov verejného obstardvania

v zneni pracovného predpisu NBS ¢. 10/2008; v pripade zmien a dodatkov k takymto
zmluvam sa postupuje podl’a tohto pracovného predpisu.

(3) Ak sa verejné obstaravanie zacalo pred nadobudnutim uc¢innosti tohto pracovného
predpisu, toto verejné obstaravanie sa dokon¢i podla ustanoveni pracovného predpisu
Narodnej banky Slovenska €. 50/2006 o verejnom obstaravani zakaziek v Narodnej banke
Slovenska, ktoré nestratili platnost’ v nadvdznosti na ucinnost zakona ¢. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov.

(4) Tymto pracovnym predpisom nie je dotknuté plnenie zmluv uzavretych pred
1. februarom 2006, ak neddjde k Ziadnej zmene dohodnutych zmluvnych podmienok; to sa
nevzt'ahuje na zmeny a dodatky k takymto zmluvam, ak ide o zdkazku, na ktoru sa vztahuje
verejné obstaravanie.

Cl 22
Zaverefné ustanovenia

(1) Zrusuju sa:

1. pracovny predpis Narodnej banky Slovenska z2. jina 2006 ¢. 50/2006 o verejnom
obstaravani zakaziek v Narodnej banke Slovenska banke Slovenska,

2. pracovny predpis Narodnej banky Slovenska z29. jana 2006 €. 49/2006 o obstaravani
zakaziek vynatych z postupov verejného obstardvania v zneni pracovného predpisu NBS
¢. 10/2008.

(2) Tento pracovny predpis nadobuda Gc¢innost’ 1. januara 2009.
Pracovny predpis Narodnej banky Slovenska ¢. 53/2010 nadobudol G¢innost’ 1. januara 2011.

Ivan Sramko
guvernér
Vydavajtci utvar : Odbor hospodarskych sluzieb



Priloha ¢. 1 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008

Vymedzenie ziakaziek vynatych z pésobnosti zakona

Zékazkami na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac ana poskytnutie sluzieb
vynatych z pdsobnosti zdkona podla § 1 ods. 2 pism. k), ktoré priamo suvisia s ¢innostami
(sluzbami) NBS" vykonavanymi podla osobitného zakona na ulely zabezpeenia jej
hlavného ciel’a a osobitnym zakonom ustanovenych uloh NBS? su zakazky, ktorych Giéelom a
podstatou je najma

a)

b)

0)
p)

q)
r)

zabezpecovanie zdkladnych Specifickych softwérovych vybaveni a jeho renewalov pre
potreby odboru menovej politiky a odboru Statistiky za ucelom zberu, spracovania,
uchovévania a zasielania Statistickych udajov, ako aj za ucelom ekonometrickych analyz
casovych radov,

zabezpecCovanie informacnych systémov a sluzieb suvisiacich s vykonom menovej
politiky, uskuto¢iiovanim bankovych obchodov a spravou devizovych rezerv, alebo
suvisiacich s poskytovanim informdcii a sluzieb inym subjektom napriklad Ministerstvu
financii Slovenskej republiky, i€astnikom finan¢ného trhu,

zabezpecovanie zariadeni na spracovania bankoviek a minci, najmé na pocitanie penazi,
ich triedenie, kontrolu ich pravosti a ich balenie,

zabezpecovanie zariadeni na nicenie a znehodnocovanie bankoviek a minci, pamétnych
minci, obchodnych minci a zberatel'skych minci,

zabezpecovanie technickych prostriedkov na evidovanie, balenie a tschovu penazi,
obchodnych minci a inych obdobnych hodndt; medzi iné obdobné hodnoty patri
napriklad zlato,

zabezpecCovanie pristrojov a zariadeni potrebnych na analyzu platidiel a overovanie
pravosti penazi,

zabezpecenie servisu zariadeni a technologickych prostriedkov uvedenych v pismenach
c) az f),

vyroba a dodadvka bankoviek, minci, pamidtnych bankoviek, pamétnych minci,
obchodnych minci a zberatel'skych minct,

ni¢enie a znehodnocovanie bankoviek, minci, pamétnych bankoviek, pamdtnych minci,
obchodnych minci a zberatel'skych minci dodavatel'skym spdsobom,

zabezpecenie vytvarnych navrhov pamétnych a zberatel'skych minci,

riadenie, koordindcia a realizcia platobného styku,

zabezpecCovanie ¢innosti suvisiacich s uctovnym a platobnym systémom,

zabezpecovanie technickych prostriedkov, zariadeni a sluzieb na prepravu, monitorovanie
a ochranu prepravy zasob penazi a inych hodnot,

zabezpecovanie ochrannych a bezpe€nostnych systémov a zariadeni a sluzieb na
monitorovanie a ochranu priestorov pre spracovanie a uschovu zasob penazi a inych
hodnot,

nadobudanie zbierkovych predmetov do zbierkového fondu MMM,

zabezpecCovanie softvérovych a dalSich prostriedkov a sluzieb priamo suvisiacich s
vykonom dohl'adu,

zabezpeCovanie vykonania auditov schvalenych Radou guvernérov ECB,

zabezpecCovanie pripravy avydania oficidlnych publikacii ECB a NBS, konkrétne
mesacnych bulletinov ECB a NBS, vyro¢nych sprav ECB a NBS, konvergenénych sprav
ECB, sprav o finan¢ne;j stabilite NBS a sprav o stave finan¢ného trhu NBS,
zabezpeCovanie prekladov oficidlnych publikacii ECB a NBS a legislativnych noriem
vyplyvajucich z hlavnej ¢innosti NBS,

zabezpeCovanie prieskumov verejnej mienky pozadovanych ECB a EK,

zabezpeCovanie informacnych systémov, infrastruktiry informacnych systémov,
hardvérovych a softvérovych komponentov a sluzieb informac¢nej podpory priamo
suvisiacich s c¢innostami NBS, ktoré si uvedené v pismenach a) az t).



Priloha ¢. 2 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008
VZOR
Poziadavka na obstaranie zakazky
L. Vseobecné udaje

NAZOV ZAKAZKY: .ooeeeiieeeieeee ettt et e st e e e e e e e e e sbeeeenaeeens
Zakazka je planovand ano/ nie*.... (ak ano, uved’te zadelenie zdkazky a por. ¢islo

z planu verejného obstaravania NBS)...............

Gestor (organizacny utvar NBS): ..o

Zakazka priamo suvisi s Ginnostami (sluzbami) NBS" vykonavanymi podla osobitného

zdkona na ucely zabezpecenia jej hlavného ciel'a a osobitnym zdkonom ustanovenych uloh
NBS? dno / nie*.... (ak ano, prilozte odévodnenie)

Druh zakazky: tovary sluzby stavebné prdce

Predpokladand hodnota zdkazky (v eurdch bez DPH): ........ccoiiiiiiiiiiiiiiee
Pocet dodavatel'ov: (spinajtcich podmienky uéasti na tthu) 1, do 5, do 20, 20 a viac*
Predpokladany dadtum zacatia — zverejnenia obstardvania: ............ccoeceeeveeerieenieenneenen.
Lehota viazanosti ponuk: ..........ccccoeeveeieenneennnn.

Dizka trvania zmluvy: (v mesiacoch alebo rokoch) .............ccccovvverurvennn..

Zodpovedna kontaktna osoba gestora: meno a priezvisko...........cceeeeeieeriienieenneennen. kl. .......

II. Nalezitosti obsahu sut'aznych podkladov alebo poziadavky:
Podmienky ucasti uchadzacov, finanéné a ekonomické postavenie, technickd a odborna
sposobilost’, doklady na preukazanie a splnenie tychto podmienok,
Specifikacia predmetu zakazky, mnozstvo, rozsah zakazky, definovanie pozadovanych
sluzieb,
Miesto dodavky, adresa,
Podrobny opis predmetu zakazky - technické poziadavky, funkcionalita systému, sluzby
suvisiace s dodavkou a ich rozsah (nesmie byt diskrimina¢ny a nesmie sa odvolavat’ na
konkrétneho vyrobcu, znacku alebo typ),
Zabezpeka, ak sa vyzaduje - definovat’ sumu, podmienky jej zloZenia a podmienky jej
uvolnenia alebo vratenia (nesmie presiahnut’ 5 % z predpokladanej hodnoty zakazky,
max. 300 000 eur.),
Variantné rieSenia,
Subdodavky, ak sa umoZzuju - podiel zdkazky, ktory mézu zadat’ tretim osobam,
Kritérium na vyhodnotenie pontk a urcenie spésobu vyhodnotenia ponuk,
Obchodné podmienky alebo navrhy zmlav, ktoré musia mat’ vSetky podstatné poziadavky
na zékazku a podstatné naleZitosti zmluvy podla osobitného vnutorného predpisu NBS”

. Pravidla a pokyny na vypracovanie ponuk,
. Iné dolezité skuto¢nosti, informacie a podklady.

Meno, priezvisko a podpis riaditel'a odboru gestora

Prilohy:

1. Navrh sutaznych podkladov

2. Navrh rozhodnutia o zriadeni komisie

3. Vypocet predpokladanej hodnoty

4. Technicka, projektova alebo ina dokumentdacia

5. Vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracuvanych informacii, ucastnikov na

priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov

* Nehodiace sa preciarknite



Priloha €. 3 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008

VZOR
L.
Rozhodnutie o zriadeni komisie a 0 vymenovani ¢lenov komisie
pre verejné obstaravanie zakazky

Cislo SPISU: w.vevvvveceeeeeeeean. V Bratislave dila ........ccccceeeiiiiiieiien,

Podl’a § 33 a 40 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov

zriadujem
komisiu na otvaranie ponuk, na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti,

a vyhodnotenie pontk pre verejné obstaravanie *

Na splnenie podmienok podl'a § 33, 40, 41 a 42 a d’alSich prislusnych
ustanoveni zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov

vymenuvam

1. Predsedu komisie

(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizany Utvar) ........c.cccceeeeeeieereenieenieenieeveeees
II. Clenov komisie s pravom vyhodnocovat’ ponuky
(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizany Utvar) ..........ccccceeeeerieeriienieenieenieeieeene.

(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizany Utvar) ..........cccceeveeeieereenieenieenieereenees

II. Clenov komisie bez prava vyhodnocovat’ ponuky

(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizany Utvar) ..........ccccceeeeerieeriienieenieenieeieeene.

guvernér NBS

*Nehodiace sa preciarknite



Priloha €. 3 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008

VZOR
I1.
Rozhodnutie o zriadeni komisie a 0 vymenovani ¢lenov komisie
pre obstaravanie zikazky vynatej z pésobnosti zakona

Cislo SPISU: w.vevvveeeeeeeeeean. V Bratislave dila ........cccceveviieiiieiieene,

Podl’a pracovného predpisu NBS ¢. /2008 o obstaravani zdkaziek v NBS

zriadujem

komisiu na otvaranie ponuk, na vyhodnotenie splnenia podmienok ti¢asti,
a vyhodnotenie ponuk pre obstaravanie zékazky vynatej z posobnosti zdkona*

vymenuvam

1. Predsedu komisie

(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizaCny UtVar) .........cccccceeeveveeeiieeeiieeeieeeiee e

II. Clenov komisie s pravom vyhodnocovat’ ponuky
(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizany Utvar) ..........cccceeeeeevieeneeeciienieenieeieesnens
(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizaCny Utvar) .........cccccceeeveeeeeiieeeiieeeeeeeeiee e

(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizany Utvar) ..........cccceeveiriienieniiienienie e
I11. Clenov komisie bez prava vyhodnocovat’ ponuky

(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizaCny UtVar) .........cccccceeevevieeiieeerieeeiieeeiee e

(titul, meno, priezvisko, funkcia, organizany Utvar) ..........ccceeveiriieenieniiienienie e

guvernér NBS

*Nehodiace sa preciarknite



Priloha ¢. 4 k pracovnému predpisu NBS ¢. .37/2008
VZOR
Navrh
na obstaravanie zakaziek NBS na kalendarny rok ....
1. Gestor, ktory poZiadavku uplatiiuje:
Zodpovedna osoba gestora, ktord zabezpec€uje spolupracu pri obstaravani s odborom
hospodarske sluzby:
Meno a priezvisko:

C. tel.:
Datum:

Podpis veduceho (riaditel’a odboru) gestora:

2. Druh zakazky (tovary, sluzby, stavebné prace *) :
Zakazka priamo suvisi s ¢innostami (sluzbami) NBS" vykonavanymi podl'a
osobitného zakona na ucely zabezpecenia jej hlavného ciel’a a osobitnym zakonom
ustanovenych tloh NBS?  dno / nie*.... (ak no, prilozte odovodnenie)

3. Nazov a vymedzenie predmetu ziakazky, opis zakazky, mnoZstvo alebo rozsah
zakazky

4. Poziadavka gestora na termin zacatia procesu obstaravania
(napriklad termin zverejnenia oznamenia o vyhldseni obstaravania)

5. Predpokladana hodnota zakazky v eurach bez DPH. )
( pocas trvania zmluvného vzt'ahu vratane jeho pripadného predlzenia)

6. Platnost’ zmluvy ......( datum platnosti) alebo lehota realizacie zakazky.
7. DalSie poZiadavky gestora.

* nehodiace sa preciarknite



Plan verejného obstaravania NBS na kalendarny rok

VZOR

Priloha ¢. 5 k pracovnému predpisu NBS ¢&. 37/2008

Nazov zakazky

Postupy
verejného
obstaravania

Termin

(datum)

zacatia
realizacie v.
obstaravania

Predpokladana
hodnota zakazky
bez DPH (v eurach)

Odborne
sposobila
osoba, ( meno a

Spolu
v mil.
eur

ztoho za
prislusny
rozpoctovy
rok

priezvisko)

Pracovnik gestora, ktory

zabezpecuje spolupracu pri

verejnom obstaravani
zékazky s odborom
hospodarske sluzby

( meno a priezvisko)

Nadlimitné zakazky verejného obstaravania

Po

dlimitné z&kazky verejného obstaravania

Po

dprahové zdkazky verejného obstaravani




Priloha €. 6 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008
VZOR

VYHLASENIE
o nestrannosti a dévernosti spracuvanych informacii
ucastnikov na priprave a vyhotoveni sit’aznych podkladov

Nazov sut’aznych podkladov:

Vyhlasujem, ze budem nestranne vypracovavat sutazné podklady a zachovavat
mlcanlivost’ o obsahu sit'aznych podkladov a Ze ich obsah nebudem nikde zverejiiovat’, ani
poskytovat’ inym osobam az do dna, ked’ sa poskytnu uchadzacom alebo zaujemcom.

Som si vedomy, ze porusenie tohto vyhlasenia sa bude kvalifikovat’ ako porusenie
pracovnej discipliny podl'a Zédkonnika prace.

Ugastnik (meno a priezvisko) Datum Podpis




Priloha ¢. 7 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008

VZOR

CESTNE VYHLASENIE

¢lenov komisie na otvarani ponuk, vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti uchadzacov
alebo zaujemcov a vyhodnoteni ponuk pre verejné obstardvanie

NAZOV ZAKAZKY:

Uverejnenie sutaze

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s mojim vymenovanim do komisie dodrzim ml¢anlivost
pri plneni uloh na otvérani pontk, vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti a vyhodnocovani
ponuik aze obsah hodnotenych ponik nebudem nikde zverejiiovat, ani poskytovat inym
osobam.

Na splnenie podmienok podla § 40 ods. 4 a5 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov
vyhlasujem, Ze nie som a v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som nebol

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolocnikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zdujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac clenom,

e) blizka osoba podla § 116 Obcianskeho zdkonnika osobam uvedenym v pismenach

a) az d),

f) zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie.

V hodnoteni budem postupovat’ podl'a svojho najlepSiecho vedomia a svedomia
abudem hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedlajSich vplyvov.
Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny uvedenych udajov bezodkladne pisomne ozndmim
predsedovi komisie.

Cestne vyhlasujem, Ze som nezobral ani nezoberiem od uchadzada proviziu alebo
uplatok za ucelom jeho zvyhodnenia a budem pracovat’ v sulade s § 33, 40, 41 a 42 a d’alSich
prislusnych ustanoveni zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov a podla zvoleného postupu vo verejnom
obstaravani.

Som si vedomy, ze porusenie tohto vyhlasenia sa bude kvalifikovat’ ako porusenie
pracovnej discipliny podl'a Zakonnika prace, v pripade prijatia uplatku sa bude postupovat’
podla § 328 Trestného zakona.

Clen komisie (meno a priezvisko, titul) Datum Podpis




Priloha €. 8 k pracovnému predpisu NBS ¢.37/2008
VZOR

PoZiadavka na obstaranie
zakazky s nizkou hodnotou

NAZOV ZAKAZKY: o..eeieiieiieceeee ettt et ettt et eesbeessbeenbeessseenseennns
Bol podany navrh na obstaranie zdkazky dno / nie*.... (ak nie, priloZte odévodnenie)
GESTOTT ittt

Zakazka priamo suvisi s innostami (sluzbami) NBS" vykonavanymi podla osobitného
zékona na ucely zabezpecenia jej hlavného ciela a osobitnym zdkonom ustanovenych uloh
NBS? dno/ nie*.... (ak 4no, prilozte odovodnenie)

Druh zakazky: tovary sluzby stavebné prace

Predpokladana hodnota zakazky (v euro bez DPH):

Pocet dodavatel'ov: (spinajicich podmienky uéasti na tthu) 1, do 5, do 20, 20 a viac*

Predpokladany datum zacatia obstardvania: ...........ccceeeeveeerveeerveeenneeenns

Dizka trvania zmluvy: (v mesiacoch alebo rokoch) ..........c..ccccccevreurvennn..

Zodpovedna kontaktna osoba gestora: meno, priezvisko..........cceccveeeeuveencreeennnenn. Kl oo

Nalezitosti obsahu sutaznych podkladov alebo poziadavky:

1. Podmienky ucasti uchddzacov - finanéné a ekonomické postavenie, technickd a
odborna sposobilost’, doklady na preukazanie a splnenie tychto podmienok, ak sa
vyzaduju

2. Specifikacia predmetu zékazky - mnoZstvo, rozsah zikazky, definovanie

pozadovanych sluzieb

Miesto dodavky, - adresa

4. Podrobny opis predmetu zakazky - technické poziadavky, funkcionalita systému,
sluzby suvisiace s dodavkou a ich rozsah; nesmie byt diskrimina¢ny a nesmie sa
odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu, znacku alebo typ

5. Kritérium na vyhodnotenie ponuk a urcenie spdsobu vyhodnotenia ponuk,

98]

6. Obchodné podmienky, alebo navrhy zmlav, ktoré musia mat’ vSetky podstatné
poziadavky na zakazku a podstatné nalezitosti zmluvy podla osobitného
vnatorného predpisu NBS”

7. Pravidla a pokyny na vypracovanie ponuk

8. Iné dodlezité skutocnosti, informacie a podklady.

Détum vypracovania: .........ccccceeevveerevveennne.

meno, priezvisko riaditel’a a podpis

Prilohy:
1. urcenie - vypocet predpokladanej hodnoty,

2. technicka dokumentacia, projektova dokumentdcia alebo ind dokumentacia

*Nehodiace sa preciarknite



Priloha ¢. 9 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008

VZOR
ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU
Nazov zakazky:
Druh zékazky: tovary sluzby stavebné prace
Spdsob zhromazdovanim cennikov, informacnych materialov z vystav a veltrhov,
vykonania akciovych letakov, katalogov, vystrizkov z casopisov a dennikov, informdcii
prieskumu: z internetovych stranok, alebo telefonickym, elektronickym a faxovym

oslovenim dodavatelov.

Prehl'ad pontkanych cien predmetu zakazky

Por. ¢. Dodavatel’ Cena Zdroj udajov Poznamka
(obchodné meno, adresa v eurach Napriklad pouzity | obsah udajov v
jeho sidla) b material, adresa prilohe

ez , “r
DPH www stranok, ¢islo
DPH telefonu,

1. Priloha 1

2. Priloha 2

X. Priloha x

Vybrany dodavatel’:

v

Obstaravacia cena:

Doklady, ak sa pozadovali, napriklad doklad o opravneni podnikat’
a) vypis z obchodného registra,
b) Zzivnostenské opravnenie,

c) iné.

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom splitam zdkonné podmienky nestrannosti
a dovernosti.

meno, priezvisko, funkcia a podpis

SCRVALL .ottt ettt ettt
meno, priezvisko, funkcia a podpis



Priloha €. 10 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008
VZOR
I

VYZVA
zakazka s nizkou hodnotou
podla § 102 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov
na dodanie tovaru/ poskytnutie sluzieb / uskuto¢nenie stavebnych prac* s nazvom,

(13

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Nérodnd banka Slovenska  1CO: 30844789

Sidlo: Imricha Karvasa ¢. 1, 813 25, Bratislava

Kontaktnd osoba (meno, priezvisko): .......ccceevuieeiiieeiiieecieecee e
2. Obchodné podmienky

3. Miesto dodania predmetu zakazky:

4. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:

Slovnik spolo¢ného obstaravania:

Stvisiace tovary/sluzby/stavebné prace*:

5. MozZnost’ rozdelenia cenovej ponuky:

6 Variantné rieSenie:

7. Lehota na dodanie alebo dokon¢enie predmetu zakazky:
8 Predkladanie cenovych ponuk:

b) dorucenie postou na adresu uvedentl v bode 1 tejto vyzvy alebo osobne na tu
istu adresu,

c) ponuky sa predkladaja v slovenskom jazyku a cena v eurach,

d) cenové ponuka neobsahuje navrh zmluvy, ten bude verejny obstaravatel’
pozadovat’ len od uspesného uchadzaca.

9. Podmienky financovania: Preddvajucemu sa poskytne/neposkytne*
preddavok. Predmet zdkazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného
styku v lehote splatnosti faktir do ..... kalendarnych dni odo dila dorucenia faktiry.

10.  Kritéria na hodnotenie ponuk:
a) cenas DPH/bez DPH*,
b) pripadne d’alSie kritéria.

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby
zodpovednej za prieskum trhu

*Nehodiace sa preciarknite



Priloha €. 10 k pracovnému predpisu NBS ¢. 37/2008

VZOR
11

VYZVA
zakazka s nizkou hodnotou
vynata z verejného obstaravania podla § 1 ods. 2, podl'a § 1 ods. 3* zakona ¢. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov
na dodanie tovaru / poskytnutie sluzieb / uskuto¢nenie stavebnych prac * s ndzvom,

(13

1. Identifika¢né udaje:
Nazov: Narodna banka Slovenska ICO: 30844789
Sidlo: Imricha Karvasa ¢. 1, 813 25, Bratislava

Kontaktna osoba (meno, priezvisko): .......ccceeiiieiiiniiieiieeieee e

2. Obchodné podmienky

3. Miesto dodania predmetu zakazky:

4. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
Slovnik spolo¢ného obstaravania:

Stvisiace tovary/sluzby/stavebné prace*:

5. Moznost’ rozdelenia cenovej ponuky:

6. Variantné rieSenie:

7. Lehota na dodanie alebo dokon¢enie predmetu zakazky:
8. Predkladanie cenovych ponuk:

a) datum: ........ccceeveeenee. do oo hod.,

b) dorucenie postou na adresu uvedenu v bode 1 tejto vyzvy alebo osobne na ta ista
adresu,

¢) ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a cena v eurach,

d) cenovéa ponuka neobsahuje navrh zmluvy; ten sa bude pozadovat’ len od uspesného
uchadzaca.

9. Podmienky financovania: Predavajucemu sa poskytne/neposkytne* preddavok.
Predmet zakazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku
v lehote splatnosti faktir do ..... kalendarnych dni odo dna dorucenia faktiry.

10. Kritéria na hodnotenie ponuk:
a) cenas DPH/bez DPH*,
b) pripadne d’alSie kritéria.

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby zodpovednej za prieskum trhu

*Nehodiace sa preciarknite



